
 
 

Programa Estatal de Subsidios a la Producción, Equipamiento e Infraestructura 

ANEXO F 
Acta Constitutiva de Grupo de Trabajo 

“______________________________________________________________________” 
(Denominación) 

 

Reunidos en la Localidad de __________________ del Municipio de _________________________ 
el día _____ del mes ___________ del año 20___, a las _____ horas bajo el siguiente orden del día: 
 

1. Lista de asistencia 
2. Objetivo de la reunión 
3. Elección del Representante 
4. Asuntos Generales 

 
Como primer punto se pasa lista de asistencia siendo la siguiente y detallando la superficie de 
temporal y/o riego, así como el inventario ganadero: 
 

No. Nombre completo  Has. T/R Vientres 
B/EM 

1.-    

2.-    

3.-    

4.-    

5.-    

6.-    

7.-    

8.-    

9.-    

10.-    

11.-    

12.-    

13.-    

14.-    

15.-    

16.-    

17.-    

18.-    

19.-    

20.-    

 
Continuando con el siguiente punto donde el C. _______________________________ manifestó el 
interés de organizarse en un Grupo de Trabajo para llevar a cabo el Proyecto denominado 
________________________________________ para acceder a los apoyos otorgados al amparo 
del Programa Presupuestario. 
 
A continuación, se tomó la decisión de organizarse en Grupo de Trabajo para el cual le pusieron el nombre 
de “_______________________________________________” e iniciar con los trámites de gestión. 
Posteriormente se procedió a nombrar a las personas que ostentarán la representación del Grupo 
de Trabajo, siendo de la siguiente manera: 
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CARGO NOMBRE 

Presidencia  
Secretaría  
Tesorería  

 
Serán miembros del Grupo de Trabajo todos con voz y voto. 
 
De igual forma, se acordó sobre las funciones y obligaciones, siendo las siguientes: 
 Promover y apoyar el Grupo de Trabajo con capacitación y asesoría especializada. 
 Gestionar los diversos apoyos institucionales requeridos para la operación del proyecto.  
 Ejecutar por sí mismo, todas aquellas acciones que con organización y por nuestros propios 

medios podamos realizar. 
 Administrar y llevar buen orden de los recursos que le sean asignados a este Grupo de Trabajo 

para la realización del objetivo. 
 En esta misma reunión, el Grupo de Trabajo ya constituido, ha decidido apoyar la gestión y 

realización del Proyecto, así como comprometerse a aportar los recursos económicos 
requeridos. 

 Elaborar el reglamento interno para la mejor operación y administración del Grupo de Trabajo. 
 
Asuntos Generales 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 
Leída la presente Acta Constitutiva y enterados los participantes de su contenido y alcance legal, la firman 
por duplicado para constancia y validez en la Localidad de ______________________________ del Municipio 
de ______________________ a los ______ días del mes de ______________________ del año _____. 

 
No. Nombre completo  Firma 

1.-   

2.-   

3.-   

4.-   

5.-   

6.-   

7.-   

8.-   

9.-   

10.-   

11.-   

12.-   

13.-   

14.-   

15.-   

16.-   

17.-   

18.-   

19.-   

20.-   
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